
必須スキル 

 

  ○Access を扱えること（VBA 含む） 

   各種システムのメンテナンス・軽微な変更作業 

 

  ○Excel を扱えること（VBA 含む） 

   各種システムに接続するマクロを含んだ業務用ファイルのメンテナン 

ス・修正 

 

  ○簡単なネットワークの知識があること 

   トラブル時の対応 

 

  ○簡単な Windows Server の知識があること 

   OA 教室ドメイン管理、WSUS サーバのメンテナンス等 

 

  ○簡単な DOS の知識があること 

   Bat ファイル（情報処理関連授業資料）の作成・編集 

 

 

望ましいスキル 

 

  ○ハードウェアの知識があること 

   HDD 交換・メモリ増設等簡単なもの 

   HDD・SSD の取り扱い（クローン化・ローレベルフォーマット等） 

   トラブル時の対応 

   ※ノート PC の分解（液晶パネルやマザーボードの交換）ができれば 

さらに望ましい 

 

  ○画像・動画ファイルの取り扱い及び知識があること 

   画像：縮小・トリミング・透過・文字入れ等の加工 

   動画：フォーマットの変更（DVD 化）・地デジ録画ディスクの取り扱い 


